УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ 
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД БАЛАКОВО


ПРИКАЗ
от  11.01.2011г.   №   4/1                                 г. Балаково


о порядке ведения учета и осуществления хранения документов в Управлении финансов администрации муниципального образования город Балаково  по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково
В соответствии со статьями 242.1, 242.2, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения документов в Управлении финансов администрации муниципального образования город Балаково  по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково (далее - Порядок).
2. Главным распорядителям бюджетных средств, руководителям муниципальных казенных учреждений руководствоваться настоящим Порядком в случае обращения взыскания на  средства бюджета  муниципального образования город Балаково по обязательствам муниципальных казенных учреждений. 
4. Установить, что с 1 января 2011 года до 31 декабря 2011 года Порядок применяется при организации работы в Управлении финансов по ведению учета и осуществлению хранения судебных актов, вынесенных в отношении муниципальных бюджетных учреждений, являющихся получателями бюджетных средств, лицевые счета которым открыты в Управлении финансов. 
5. Обеспечить размещение  настоящего  приказа на официальном сайте администрации муниципального образования город Балаково www.mo-balakovo.ru  и доведение  настоящего приказа до сведения главных распорядителей бюджетных средств  муниципального образования город Балаково.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Управления финансов                                        С.Ю. Яковенко		


Приложение к Приказу Управления финансов «О порядке ведения учета и осуществления хранения документов в Управлении финансов администрации муниципального образования город Балаково  по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково» от 11.01.2011 № 4/1

ПОРЯДОК
ведения учета и осуществления хранения документов в Управлении финансов администрации муниципального образования город Балаково  по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково 
Раздел 1. Общие положения.
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 242.1, 242.2, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях организации учета и хранения документов, связанных с  исполнением исполнительных листов и судебных приказов (далее – исполнительных документов), предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково (далее - бюджет города Балаково), и определяет порядок взаимодействия управления финансов  администрации муниципального образования город Балаково (далее – Управление финансов), главных распорядителей бюджетных средств и муниципальных казенных учреждений при исполнении судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Балаково по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений, структурных подразделений администрации города Балаково (далее – должников), а также по искам к муниципальному образованию город Балаково   о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностными лицами, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования.
2. Ведение учета и хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково осуществляется отделом информационно-технического и юридического обеспечения Управления финансов.
3. Хранение документов, связанных с исполнением исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково, осуществляется в  Управлении финансов в соответствии с номенклатурой дел, но не менее пяти лет.

Раздел.2 Исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования город Балаково на основании исполнительных листов по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений.
1. Исполнительные документы, поступающие в Управление финансов, подлежат регистрации как входящие документы. При регистрации документы сверяются на их соответствие  требованиям пункта 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а именно:
- к исполнительному документу (за исключением судебного приказа), направляемому для исполнения судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем, должны быть приложены надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого он выдан, а также заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию. Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя. Дубликат исполнительного листа направляется на исполнение вместе с надлежащим образом заверенной судом копией определения суда о его выдаче. К  исполнительному документу, выданному на основании судебного акта о присуждении компенсации за нарушение права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок должна быть приложена надлежащим образом заверенная копия судебного акта, на основании которого он выдан.
В случае если исполнительный документ предъявляется в Управление финансов лично взыскателем, либо его представителем, то специалист Управления финансов,  принимающий документы, проверяет документы, удостоверяющие личность взыскателя либо его представителя.
В случае несоответствия поступивших документов требованиям пункта 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации специалист Управления финансов возвращает взыскателю  (судебному органу) исполнительные документы в соответствии с пунктом 5 настоящего порядка.
2. Поступивший на исполнение в Управление финансов исполнительный документ, соответствующий требованиям пункта 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (Приложение 1). Журнал учета и регистрации исполнительных документов в течение года ведется в электронном виде, в  конце года распечатывается, прошивается, нумеруется, заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера и печатью управления финансов. 
Дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в Управление финансов.
В течение 3 рабочих дней с даты предъявления исполнительного документа в Управление финансов специалист юридической службы подготавливает правовое заключение на предмет соответствия исполнительного документа и приложений требованиям действующего законодательства.
3. По каждому поступившему исполнительному документу специалистом Управления формируется пакет документов, который подшивается в дело с регистрационным номером, указанному в Журнале учета и регистрации исполнительных документов. Регистрационный номер не является для Управления финансов номером, определяющим очередность по исполнению исполнительных документов, расходы по которым отнесены к одному коду бюджетной классификации Российской Федерации. Требования по каждому исполнительному документу исполняются на основании отдельных платежных документов
Копия исполнительного документа с приложениями, установленными пунктами 1 и 2 статьи 242.1 Кодекса, подшиваются в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле.
4.  При поступлении в Управление финансов исполнительного документа о взыскании средств  местного бюджета по денежным обязательствам должника, не имеющего лицевого счета получателя средств местного бюджета для учета операций по исполнению расходов  бюджета города Балаково, исполнительный документ не подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, в связи с чем, возвращается взыскателю (судебному органу) с указанием причин возврата в сопроводительном письме Управления финансов.
           5. Основанием для возврата взыскателю документов, поступивших на исполнение, является:
           -непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 1  Раздела 2 настоящего Порядка;
          -несоответствие представленных на исполнение документов, требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" (далее - Федеральный закон "Об исполнительном производстве");
          -нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;
[bookmark: sub_2421036]          -представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа.
         При возвращении исполнительного документа взыскателю по вышеперечисленным основаниям  Управление финансов в течении 5-ти рабочих дней, со дня их регистрации, направляет взыскателю Уведомление о возвращении исполнительного документа (Приложение 2), к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя), либо суда документами.
         В случае невозможности возвращения исполнительного документа непосредственно взыскателю, Управление финансов направляет исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя), либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с Уведомлением о возвращении исполнительного документа и указанием причины возврата исполнительного документа.
Копии Уведомлений о возвращении исполнительного документа, а также копии документов, поступающих от взыскателя (представителя взыскателя), либо суда вместе с копией исполнительного документа подшиваются в дело и подлежат хранению в Управлении финансов.
[bookmark: sub_24241301]          5.1. Основанием для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, является:
[bookmark: sub_3162]          -представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;
[bookmark: sub_3163]          -представление должником, либо взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;
[bookmark: sub_3164]          -невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю.
При возвращении исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 3.1 статьи 242.1 Бюджетного Кодекса (за исключением абзаца четвертого пункта 3.1 статьи 242.1 Бюджетного Кодекса), Управление финансов направляет нарочным под роспись о получении или заказным письмом в суд, выдавший этот исполнительный документ Уведомление о возвращении исполнительного документа, к которому прилагается исполнительный документ. При этом, все поступившие при предъявлении исполнительного листа в Управление финансов документы от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда, направляются взыскателю.
Отправка взыскателю (представителю взыскателя), либо суду писем, к которым прилагаются исполнительные документы, осуществляется Управления финансов заказной почтой или выдаются лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма с указанием даты его получения.
Копия Уведомления о возвращении исполнительного документа подшивается в дело, одновременно соответствующая отметка ставится в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.
6. При получении правового заключения на предмет соответствия исполнительного документа требованиям действующего законодательства, Управление финансов, в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня регистрации исполнительного документа, направляет должнику и соответствующему главному распорядителю бюджетных средств Уведомление о поступлении исполнительного документа (Приложение 3).
7.Должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления представляет в управление финансов, информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года. 
При частичном (периодическом) исполнении исполнительного документа должник одновременно представляет в Управление финансов график выплат по исполнительному документу, должником по которому является главный распорядитель (распорядитель) средств
[bookmark: sub_2425033]Для исполнения исполнительного документа должник одновременно с вышеуказанной информацией, представляет в Управление финансов платежное поручение на перечисление средств, в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на его лицевом счете по соответствующим кодам бюджетной классификации.
8. В случае отсутствия или недостаточности у должника соответствующих лимитов бюджетных обязательств, должник направляет главному распорядителю, в ведении которого он находится (далее - главный распорядитель), письмо  о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (ассигнований) и объемов финансирования расходов в целях исполнения исполнительного документа с указанием  даты его поступления в Управление финансов. Копия запроса-требования или ходатайства о внесении изменений в сводную бюджетную роспись для оплаты судебного акта представляется в Управление финансов и регистрируется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием номера и даты  запроса-требования.
9.  Главный распорядитель в 3-х месячный срок со дня поступления исполнительного документа в Управление финансов, обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств (ассигнований) и объемов финансирования расходов в соответствии с запросом-требованием.
Должник обязан представить в Управление финансов платежное поручение на перечисление средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после дня получения лимитов бюджетных обязательств (ассигнований) и объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации. 
[bookmark: sub_2425062]При неисполнении должником требований, установленных настоящим пунктом, Управление финансов приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника. 
[bookmark: sub_2425072]10. При неисполнении исполнительного документа должником в течение трех месяцев со дня поступления в Управление финансов, а также при нарушении должником срока выплат, по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера, Управление финансов  приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника. 
Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в орган, осуществляющий открытие и ведение лицевых счетов муниципальных казенных учреждений, документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.
При осуществлении Управлением финансов приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, за исключением операций по исполнению исполнительных документов, Управление финансов в течение одного рабочего дня с даты обнаружения нарушения требований статьи 242.5 Кодекса издает приказ о приостановлении операций по лицевым счетам должника, (далее - приказ) и направляет должнику и главному распорядителю средств должника Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа (Приложение 4). 
На основании приказа о приостановлении операций по лицевым счетам должника, Управление финансов приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) до момента устранения должником нарушений.
11. Уведомления о возобновлении операций по лицевым счетам (Приложение 5) подготавливаются Управлением финансов не позднее следующего дня с момента устранения должником нарушений положений Бюджетного Кодекса.
12. При неисполнении должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления на исполнение в течение 10 дней Управление финансов информирует об этом взыскателя.
13. При перечислении средств в пользу взыскателя на банковский счет, указанный в его заявлении, во исполнение требований исполнительного документа  делаются записи о дате перечисления, реквизитах платежного документа и сумме полного или частичного исполнения в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.
Информация о перечисленной взыскателю сумме и реквизитах платежного документа указывается в исполнительном документе и заверяется подписью начальника Управления финансов.
14. Управление финансов после полной оплаты исполнительного документа, направляет его с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, выдавший исполнительный документ (приложение № 6).
15. При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в Управление финансов заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа специалист Управления финансов указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о возвращении исполнительного документа и направляет взыскателю (либо суду) заказным письмом полностью или частично неисполненный исполнительный документ.
16. В случае удовлетворения судом заявления взыскателя о взыскании средств в порядке субсидиарной ответственности с главного распорядителя (распорядителя) средств, учет и регистрация документов, связанных с исполнением исполнительных документов, представленных в Управление финансов по месту открытия главному распорядителю (распорядителю) средств лицевого счета как получателю средств местного бюджета, осуществляются в соответствии с настоящим Порядком.
17. При исполнении Управлением финансов исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер, положения настоящего Порядка применяется в течение каждого периода выплат, указанного в исполнительном документе (месяц, квартал и т.д.).

Раздел 3. Особенности ведения учета и хранения документов по искам 
к муниципальному образованию город Балаково о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов  местного самоуправления или их должностными лицами, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования.

1. В случае обращения взыскания на средства бюджета города Балаково по искам к муниципальному образованию город Балаково о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностными лицами, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования город Балаково (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств,  в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств бюджета города), поступивший на исполнение исполнительный документ, отвечающий требованиям п.1, раздела 2, подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (Приложение 1), при этом графы Журнала № 13 - 27 не заполняются. Учет и хранение указанных исполнительных документов осуществляется в порядке, предусмотренном Разделом 2 настоящего Положения, с учетом положений настоящего Раздела.
2. Главный распорядитель бюджетных средств бюджета муниципального образования город Балаково, представлявший в суде интересы муниципального образования город Балаково в соответствии с пунктом 3 статьи 158 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, обязан направить в управление финансов информацию о результатах рассмотрения дела в суде в течение 10 дней после вынесения (принятия) судебного акта в окончательной форме.
При удовлетворении судом исковых или иных требований, предъявляемых к муниципальному образованию город Балаково и удовлетворяемых за счет муниципальной казны, главный распорядитель бюджетных средств, представлявший в суде интересы муниципального образования город Балаково, также информирует управление финансов о наличии оснований для обжалования судебного акта.
При наличии оснований для обжалования судебного акта главный распорядитель бюджетных средств обязан предоставить в управление финансов информацию о результатах обжалования не позднее одного месяца со дня вступления судебного акта в законную силу.
Информационные письма главного распорядителя бюджетных средств подшиваются в дело.
3. Исполнение судебных актов производится в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение. Для исполнения отделом планирования и исполнения расходов бюджета управления финансов на имя начальника управления финансов направляется Заявка на исполнение требований исполнительного листа (Приложение 7).
На основании указанной заявки  производится выплата по исполнительным документам по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации. Копия заявки подшивается в дело.
4. Исполнение судебных актов осуществляется за счет ассигнований, предусмотренных на эти цели решением о бюджете. При исполнении судебных актов в объемах, превышающих утвержденные ассигнования Управление финансов направляет главе администрации муниципального образования город Балаково письмо о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (ассигнований) и объемов финансирования расходов в целях исполнения исполнительного документа с указанием  даты его поступления в Управление финансов.
5. При поступлении в управление  финансов надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта об отсрочке, рассрочке, приостановлении исполнения исполнительного документа;  надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа, документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, исполнение исполнительного документа осуществляется в порядке, предусмотренном Разделом 2 настоящего Положения, с учетом положений настоящего Раздела.



Начальник Управления финансов	                                      С.Ю. Яковенко

